
求 人 番 号

会 社 名

求 人 職 種

仕 事 内 容

勤 務 地

採 用 人 数

必 要 書 類

その他必要書類

必要な資格・経験等

担 当 者

選 考 方 法

その他選考方法

雇 用 形 態 パートアルバイト

正社員登用制度 なし

試 用 期 間 なし

勤 務 時 間

勤 務 時 間 備 考

一般事務（事業主支援相談員）

ＪＥＥＤ　独立行政法人高齢・障害・求職者雇用支援機構　沖縄支部
ポリテクセンター沖縄

求人票

15-102

当支部が事業主等へ実施している「生産性向上支援訓練」に関して、

１．各種報告事項に係る事務作業

２．セミナーの周知・広報

３．その他

※離島への出張あり（日帰り・年数回程度）

中頭郡北谷町吉原728－6

２名

履歴書、職務経歴書

特になし

必須ではないが、以下があるとなお可
・Word・Ｅｘｃｅｌの基礎的操作
・普通自動車免許（AT）

内容：採用した月から年度末までの雇用契約。
　　　　条件により１年間ごとの更新有

内容：

総務課　森本

１次：書面選考、2次：面接

内容：

月15日間の勤務

なし

8：45～１７：００（７．５時間）
休憩時間１２：１５～１３：００

※１か月単位の変形労働時間制を適用。
※離島への出張時などは、変形労働時間制に基づき上記勤務時間の調整があり得ます。



休 日

給 与

昇 給 あり

賞 与 あり

諸 手 当

福 利 厚 生

求 め る 人 材

在職者向けセミナー（生産性向上支援訓練）の制度を理解し、広報の実施や各種報告
事項に係る事務作業が可能な、やる気のある方を求めております。

是非ともご連絡ください。

内容：毎年1月1日に昇給

・雇用保険、労災保険、健康保険、厚生年金保険
・健康診断年1回
・健康保険組合による福利厚生サービス利用可能
　（フィットネスクラブ割引制度等）

内容：前年度実績　2.35月分／年

通勤手当（公共交通機関の場合実費支給、車通勤の場合距離に応じて定額支給）
※無料の駐車場を完備しています。

・完全週休２日制（土・日）、祝日、年末年始（12/29～1/3）
・月15日間の勤務に調整するため毎月シフトを提出
・年次有給休暇付与日数　15日（年度の途中に採用の場合は日数調整）

日額7,148円（月額107,220円）


